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1. Общие положения
1.1. Настоящая Политика конфиденциальности (далее – «Политика») определяет порядок обработки и защиты персональных данных у Индивидуального предпринимателя Васильевой Евгении Николаевны (далее – «Оператор», «ИП Васильева Е.Н.») и разработана в соответствии с требованиями:
· Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;
· Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»;
· Федерального закона от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»;
· Постановления Правительства РФ от 01.11.2012 № 1119 «Об утверждении требований к защите персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных»;
· Приказа Роскомнадзора от 19.06.2025 № 140 «Об утверждении требований к обезличиванию персональных данных и методов обезличивания персональных данных»;
· Трудового кодекса Российской Федерации;
· иных нормативных правовых актов Российской Федерации в области защиты персональных данных.
1.2. Настоящая Политика является общедоступным документом, декларирующим основы деятельности Оператора при обработке персональных данных, и применяется ко всей информации, которую Оператор может получить о субъектах персональных данных (обучающихся, их законных представителях, работниках, посетителях сайта, контрагентах и иных лицах).
1.3. Политика вступает в силу с момента её утверждения и действует бессрочно до замены её новой Политикой.
1.4. Оператор зарегистрирован в реестре операторов персональных данных Роскомнадзора в порядке, установленном ст. 22 Федерального закона № 152-ФЗ «О персональных данных».

2. Основные понятия, используемые в Политике
Для целей настоящей Политики используются следующие термины:
· персональные данные – любая информация, относящаяся к прямо или косвенно определенному или определяемому физическому лицу (субъекту персональных данных);
· обработка персональных данных – любое действие (операция) или совокупность действий (операций), совершаемых с использованием средств автоматизации или без их использования с персональными данными, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных;
· оператор персональных данных – Индивидуальный предприниматель Васильева Евгения Николаевна, самостоятельно организующая и осуществляющая обработку персональных данных, а также определяющая цели обработки персональных данных, состав персональных данных, подлежащих обработке, действия (операции), совершаемые с персональными данными;
· субъект персональных данных – физическое лицо, к которому относятся персональные данные (обучающийся, родитель (законный представитель), работник, посетитель сайта, контрагент и др.);
· автоматизированная обработка персональных данных – обработка персональных данных с помощью средств вычислительной техники;
· распространение персональных данных – действия, направленные на раскрытие персональных данных неопределенному кругу лиц;
· предоставление персональных данных – действия, направленные на раскрытие персональных данных определенному лицу или определенному кругу лиц;
· блокирование персональных данных – временное прекращение обработки персональных данных (за исключением случаев, если обработка необходима для уточнения персональных данных);
· уничтожение персональных данных – действия, в результате которых становится невозможным восстановить содержание персональных данных в информационной системе персональных данных и (или) в результате которых уничтожаются материальные носители персональных данных;
· обезличивание персональных данных – действия, в результате которых становится невозможным без использования дополнительной информации определить принадлежность персональных данных конкретному субъекту персональных данных;
· информационная система персональных данных – совокупность содержащихся в базах данных персональных данных и обеспечивающих их обработку с помощью информационных технологий и технических средств;
· Сайт – официальный сайт Оператора в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (при наличии).

3. Принципы обработки персональных данных
Оператор осуществляет обработку персональных данных на основе следующих принципов:
3.1. Законность и справедливость – обработка персональных данных осуществляется на законной и справедливой основе.
3.2. Ограничение конкретными, заранее определенными и законными целями – обработка персональных данных ограничивается достижением конкретных, заранее определенных и законных целей.
3.3. Минимизация обрабатываемых данных – обрабатываются только те персональные данные, которые отвечают целям их обработки; содержание и объем обрабатываемых персональных данных соответствуют заявленным целям обработки.
3.4. Достоверность и актуальность данных – Оператор принимает меры по обеспечению достоверности персональных данных, их достаточности, а в необходимых случаях и актуальности по отношению к целям обработки.
3.5. Ограниченный срок хранения – хранение персональных данных осуществляется в форме, позволяющей определить субъекта персональных данных, не дольше, чем этого требуют цели обработки персональных данных.
3.6. Обеспечение безопасности – при обработке персональных данных обеспечивается их защита от неправомерного или случайного доступа, уничтожения, изменения, блокирования, копирования, распространения, а также от иных неправомерных действий.

4. Правовые основания обработки персональных данных
Обработка персональных данных Оператором осуществляется на следующих правовых основаниях:
4.1. Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».
4.2. Федеральный закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации».
4.3. Трудовой кодекс Российской Федерации.
4.4. Гражданский кодекс Российской Федерации.
4.5. Договоры, заключаемые между Оператором и субъектами персональных данных (договоры об оказании образовательных услуг, трудовые договоры, гражданско-правовые договоры и др.).
4.6. Согласие субъекта персональных данных на обработку его персональных данных.
4.7. Иные основания, предусмотренные законодательством Российской Федерации.

5. Перечень обрабатываемых персональных данных
5.1. В отношении обучающихся (несовершеннолетних) и их родителей (законных представителей):
· фамилия, имя, отчество (при наличии);
· дата рождения;
· адрес места жительства (регистрации);
· контактные телефоны;
· адрес электронной почты;
· сведения о родителях (законных представителях);
· данные документа, удостоверяющего личность (для заключения договора);
· сведения о состоянии здоровья (при наличии медицинских справок);
· результаты обучения, посещаемость, успеваемость;
· иные сведения, необходимые для оказания образовательных услуг в соответствии с законодательством.
5.2. В отношении работников (при их наличии):
· фамилия, имя, отчество (при наличии);
· паспортные данные;
· ИНН;
· СНИЛС;
· сведения о трудовом стаже, образовании, квалификации;
· банковские реквизиты для перечисления заработной платы;
· сведения о состоянии здоровья (медицинские книжки, справки);
· контактные данные;
· иные сведения, предусмотренные ст. 65 Трудового кодекса РФ.
5.3. В отношении посетителей сайта и контрагентов:
· фамилия, имя, отчество (при наличии);
· контактные телефоны;
· адрес электронной почты;
· иные данные, предоставленные субъектом добровольно.

6. Цели обработки персональных данных
Оператор обрабатывает персональные данные в следующих целях:
	№ п/п
	Цель обработки
	Категория субъектов

	1
	Оказание образовательных услуг в соответствии с заключенными договорами
	Обучающиеся, родители (законные представители)

	2
	Ведение учета обучающихся и посещаемости
	Обучающиеся

	3
	Исполнение требований законодательства об образовании
	Обучающиеся, родители (законные представители)

	4
	Оформление трудовых отношений (прием, перевод, увольнение)
	Работники

	5
	Ведение кадрового и бухгалтерского учета
	Работники

	6
	Начисление и выплата заработной платы
	Работники

	7
	Обеспечение личной безопасности обучающихся и работников
	Обучающиеся, работники

	8
	Информирование о деятельности Оператора (рассылки, уведомления)
	Обучающиеся, родители, работники

	9
	Взаимодействие с контролирующими органами (Рособрнадзор, Роскомнадзор, налоговая и др.)
	Все категории субъектов

	10
	Заключение и исполнение гражданско-правовых договоров
	Контрагенты



7. Порядок и условия обработки персональных данных
7.1. Способы обработки
Обработка персональных данных осуществляется:
· с использованием средств автоматизации (компьютерная техника, информационные системы);
· без использования средств автоматизации (на бумажных носителях).
7.2. Сроки обработки
Сроки обработки персональных данных определяются:
· достижением целей обработки персональных данных;
· истечением срока действия договора (образовательного, трудового, гражданско-правового);
· истечением сроков хранения, установленных законодательством Российской Федерации (архивное законодательство, налоговое законодательство, трудовое законодательство);
· требованием субъекта персональных данных об отзыве согласия (если иное не предусмотрено законом).
После прекращения оснований для обработки персональных данные подлежат уничтожению или обезличиванию в соответствии с действующим законодательством.
7.3. Условия обработки
Персональные данные обрабатываются при наличии одного из следующих условий:
· согласие субъекта персональных данных на обработку его персональных данных;
· достижение целей, предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом;
· осуществление прав и законных интересов Оператора или третьих лиц;
· обработка персональных данных, доступ неограниченного круга лиц к которым предоставлен субъектом персональных данных либо по его просьбе;
· обработка персональных данных, подлежащих опубликованию или обязательному раскрытию в соответствии с федеральным законом;
· иные основания, предусмотренные законодательством.

8. Права и обязанности Оператора и субъектов персональных данных
8.1. Оператор имеет право:
· получать от субъекта персональных данных достоверные информацию и/или документы, содержащие персональные данные;
· в случае отзыва субъектом персональных данных согласия на обработку персональных данных, Оператор вправе продолжить обработку персональных данных без согласия субъекта при наличии оснований, указанных в Федеральном законе № 152-ФЗ;
· самостоятельно определять состав и перечень мер, необходимых и достаточных для обеспечения выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом № 152-ФЗ и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами;
· отстаивать свои интересы в судебном порядке;
· предоставлять персональные данные третьим лицам, если это предусмотрено действующим законодательством.
8.2. Оператор обязан:
· предоставлять субъекту персональных данных по его просьбе информацию, касающуюся обработки его персональных данных;
· организовывать обработку персональных данных в порядке, установленном действующим законодательством РФ;
· отвечать на обращения и запросы субъектов персональных данных и их законных представителей в соответствии с требованиями Федерального закона № 152-ФЗ;
· сообщать в уполномоченный орган по защите прав субъектов персональных данных по запросу этого органа необходимую информацию в течение 10 дней с даты получения такого запроса;
· незамедлительно сообщать субъекту персональных данных о выявленных фактах несанкционированного доступа к его персональным данным в течение 72 часов с момента выявления;
· публиковать или иным образом обеспечивать неограниченный доступ к настоящей Политике;
· принимать правовые, организационные и технические меры для защиты персональных данных от неправомерного или случайного доступа к ним, уничтожения, изменения, блокирования, копирования, предоставления, распространения;
· прекратить передачу (распространение, предоставление, доступ) персональных данных, прекратить обработку и уничтожить персональные данные в порядке и случаях, предусмотренных Федеральным законом № 152-ФЗ;
· исполнить иные обязанности, предусмотренные Федеральным законом № 152-ФЗ.
8.3. Субъект персональных данных имеет право:
· требовать уточнения своих персональных данных, их блокирования или уничтожения в случае, если персональные данные являются неполными, устаревшими, недостоверными, незаконно полученными или не являются необходимыми для заявленной цели обработки;
· требовать перечень своих персональных данных, обрабатываемых Оператором, и источник их получения;
· получать информацию о сроках обработки своих персональных данных, в том числе о сроках их хранения;
· требовать извещения всех лиц, которым ранее были сообщены неверные или неполные его персональные данные, обо всех произведенных в них исключениях, исправлениях или дополнениях;
· отозвать согласие на обработку персональных данных;
· обжаловать в уполномоченный орган по защите прав субъектов персональных данных или в судебном порядке неправомерные действия или бездействие Оператора;
· на защиту своих прав и законных интересов, в том числе на возмещение убытков и/или компенсацию морального вреда в судебном порядке.

9. Меры по обеспечению безопасности персональных данных
Оператор принимает необходимые организационные и технические меры для защиты персональных данных от неправомерного или случайного доступа, уничтожения, изменения, блокирования, копирования, распространения, а также от иных неправомерных действий, включая:
9.1. Организационные меры:
· назначение лица, ответственного за организацию обработки персональных данных (возложено на Индивидуального предпринимателя);
· издание локальных нормативных актов по вопросам обработки и защиты персональных данных;
· организация документооборота с грифом «Конфиденциально»;
· проведение инструктажей и обучение работников (при их наличии) по вопросам информационной безопасности;
· организация контроля доступа в помещения, где осуществляется обработка персональных данных.
9.2. Технические меры:
· использование парольной защиты для доступа к компьютерам и информационным системам;
· установка антивирусного программного обеспечения с регулярным обновлением баз;
· разграничение прав доступа к файлам и папкам, содержащим персональные данные;
· резервное копирование информации;
· использование межсетевого экранирования (брандмауэр);
· защищенное соединение при передаче данных через сеть Интернет (HTTPS);
· физическая защита носителей информации (хранение в запираемых сейфах/шкафах);
· журналирование событий информационной безопасности.
9.3. Особые требования для лицензированной образовательной организации:
В соответствии с требованиями, предъявляемыми к лицензированным организациям дополнительного образования, Оператор обеспечивает:
· обезличивание персональных данных в случаях, предусмотренных законодательством, в соответствии с требованиями приказа Роскомнадзора от 19.06.2025 № 140;
· обработку персональных данных в информационных системах с соблюдением установленных уровней защищенности.

10. Передача персональных данных третьим лицам
10.1. Оператор не передает персональные данные третьим лицам, за исключением случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации.
10.2. Передача персональных данных третьим лицам допускается в следующих случаях:
· субъект персональных данных дал согласие на такие действия;
· передача предусмотрена законодательством Российской Федерации;
· передача осуществляется в рамках исполнения договора, стороной которого является субъект персональных данных;
· передача необходима для защиты жизни, здоровья или иных жизненно важных интересов субъекта.
10.3. При передаче персональных данных Оператор обеспечивает соблюдение требований к защите персональных данных.

11. Порядок действий при выявлении нарушений информационной безопасности
11.1. При обнаружении факта нарушения (утечка, несанкционированный доступ, потеря носителя):
11.1.1. Ответственное лицо немедленно:
· блокирует доступ к информационной системе;
· проводит внутреннее расследование (не более 3 рабочих дней);
· фиксирует все обстоятельства в акте.
11.1.2. В течение 24 часов уведомляется:
· уполномоченный орган по защите прав субъектов персональных данных (Роскомнадзор);
· субъекты персональных данных (при наличии угрозы их правам и интересам).
11.2. В случае подтверждения факта нарушения проводится анализ причин, корректируются меры защиты, разрабатываются предупреждающие мероприятия.

12. Изменение Политики
12.1. Оператор оставляет за собой право вносить изменения в настоящую Политику без предварительного уведомления субъектов персональных данных.
12.2. Изменения вступают в силу с момента их опубликования на официальном сайте Оператора или иным способом, обеспечивающим неограниченный доступ к Политике.
12.3. Продолжение использования Сайта или услуг Оператора после опубликования изменений означает принятие субъектом новых условий.
12.4. Актуальная версия Политики всегда доступна на официальном сайте Оператора.

13. Контактная информация
По вопросам, связанным с обработкой персональных данных, субъекты персональных данных могут обратиться к Оператору:
	Параметр
	Значение

	Полное наименование
	Индивидуальный предприниматель Васильева Евгения Николаевна

	ИНН
	526098337414

	ОГРНИП
	309526008600023

	Юридический адрес
	603022, Нижегородская обл., г. Нижний Новгород, пр-т Гагарина, д. 3, кв. 31

	Телефон
	+7 (910) 594-03-23

	Адрес электронной почты
	ya@wellschoolnn.ru

	Время работы
	Пн-Пт 09:00–20:00, Сб–Вс выходной



14. Согласие пользователя
Пользователь подтверждает, что ознакомился с настоящей Политикой, понял её содержание и согласен с условиями обработки своих персональных данных Оператором. При несогласии с условиями Политики пользователь должен прекратить использование Сайта и/или услуг Оператора.

Политика вступила в силу: «01» августа 2026 г.

Индивидуальный предприниматель ____________________ /Е. Н. Васильева/

